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I. Podstawowe zasady ESPD

1. Co tosa ESPD i eESPD?

Jednolity europejski dokument zamowienia jest narzedziem, ktdre utatwia uczestnictwo w zamowieniach publicznych. Jest on
oswiadczeniem dotyczacym kwalifikowalnosci, sytuacji finansowej i zdolnosci przedsiebiorstw, wykorzystywanym jako wstepny
dowdd we wszystkich postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego powyzej unijnego progu.

Os$wiadczenie takie pozwala uczestniczacym przedsiebiorstwom lub innym podmiotom gospodarczym wykazac, ze:
e nie znajduja sie w zadnej z sytuacji, w ktorej musza lub moga by¢ wytaczone z postepowania;
e spetniajg odpowiednie kryteria wykluczajace i kryteria wyboru.

Tylko zwycieski oferent bedzie musiat przedstawi¢ zaswiadczenia wymagane zwykle jako dowody przez nabywcow publicznych.
Pozostali mogg zosta¢ poproszeni o niektére lub wszystkie dokumenty w przypadku watpliwosci. Jesli przedsiebiorstwo podaje
linki do konkretnych dokumentéw w odpowiednich rejestrach, nabywcy maja tu do nich bezposredni dostep. Zmniejszy to
znacznie obcigzenie administracyjne zwigzane z udowadnianiem kwalifikowalnosci uczestnikéw.

Specyfikacje techniczne nie stanowig czesci ESPD. Obejmuje on jedynie warunki uczestnictwa (kwalifikacji wstepnej) w formie
kryteriéw wykluczenia i wyboru.

eESPD stanowi wersje elektroniczng tego oswiadczenia, dostarczang w formie formularza internetowego przez Komisje
Europejska (zob. nastepne pytanie).

2. Jakie sg mozliwosci korzystania z eESPD?

Zgodnie z nowymi dyrektywami w sprawie zamdwien publicznych ESPD wystawia sie wylacznie w formacie elektronicznym. Aby
umozliwi¢ przejéscie do obowigzkowego korzystania z elektronicznych s$rodkéw komunikacji we wszystkich panstwach
cztonkowskich, wersja elektroniczna i papierowal ESPD moga wspétistnie¢ w okresie przejéciowym do dnia 18 kwietnia 2018 r.

Sa cztery mozliwosci korzystania z eESPD:

a. Bezptatny serwis Komisji Europejskiej dotyczacy eESPD;

b. model danych ESPD, ktéry umozliwia integracje serwisu dotyczacego eESPD z krajowymi rozwigzaniami w zakresie e-
zamoéwien / serwisami kwalifikacji wstepnej;

c. Wersja o otwartym dostepie do kodu Zzrédlowego pierwszego wariantu, tj. serwisu dotyczacego eESPD. Wersja o
otwartym dostepie do kodu zrdédiowego jest kompatybilna z modelem danych ESPD, a niektéore elementy moga by¢
dostosowywane do potrzeb krajowych.

d. Wirtualna kartoteka przedsiebiorstw (VCD).

3. Jakie funkcje posiada serwis dotyczacy eESPD?

Serwis dotyczacy eESPD umozliwia:
e nabywcy wypetnienie i ponowne wykorzystanie szablonu eESPD z okresleniem kryteriéw wykluczenia i wyboru;

e  przedsiebiorstwu uczestniczacemu wypetnienie, ponowne wykorzystanie, pobranie i drukowanie ESPD w ramach danego
postepowania.

W przysztoéci mozliwe beda:

e bezposredni wglad przedsiebiorstwa uczestniczacego w eESPD w dokumenty, ktdre mozna wykorzysta¢ do wykazania
spetnienia danego kryterium, bez sprawdzania odpowiednich dokumentéw w e-Certis;

o zatadowanie przez nabywcdw wszystkich eESPD otrzymanych od przedsiebiorstw uczestniczacych, aby uzyskac
zestawienie ztozonych oswiadczen w jednej tabeli.

! Zafacznik II do rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) 2016/7 z dnia 5 stycznia 2016 r.; Dz.U. L 3 z 6 stycznia

2016 1., s. 16.


http://ec.europa.eu/growth/single-market/public-procurement/rules-implementation/thresholds/index_en.htm
https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd
https://joinup.ec.europa.eu/asset/espd/home
http://joinup.ec.europa.eu/asset/espd/home
https://joinup.ec.europa.eu/catalogue/asset_release/vcd-virtual-company-dossier
https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd
https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/ecertis/
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II. Ogolne aspekty korzystania z serwisu dotyczacego eESPD

4. Czy musze (jako przedsiebiorstwo) przedstawi¢ oryginaly dokumentow?

Zgodnie z zasadq, ,tylko zwyciezca” jedynie zwycieski oferent postepowania o udzielenie zamodwienia bedzie musiat przedstawic¢
oryginat dokumentu. W dowolnym momencie postepowania nabywca ma jednak nadal prawo zwrdci¢ sie réowniez do innych
przedsiebiorstw uczestniczacych o przedstawienie dokumentéw w celu zapewnienia prawidtowego przebiegu postepowania.

Co réwnie wazne, gdy dokumenty (lub ich cze$é) sg dostepne w odpowiedniej krajowej bazie danych bezptatnie, przedsiebiorstwo
uczestniczace moze podaé, gdzie mozna znalez¢ zadane dokumenty (tj. poda¢ nazwe archiwum, strone internetowa, numer
sprawy itp.). W takim przypadku nabywca musi pobraé go bezposrednio ze wskazanego zrddta. Podajac te informacje,
uczestniczace przedsiebiorstwo (lub dana osoba) zgadza sie na to, ze nabywca moze pobra¢ dokumentacje (z zastrzezeniem
odpowiednich przepiséw dotyczacych przetwarzania danych osobowych).

5. Czy serwis dotyczacy eESPD moze by¢ wykorzystywany w postepowaniach
dwuetapowych?

Tak. ESPD musi zosta¢ dostarczony przez wszystkie przedsiebiorstwa uczestniczace na pierwszym etapie.

6. Czy ESPD ma zastosowanie takze do udzielania zamowien i koncesji ponizej
progu?

Gdy przepisy krajowe na to pozwalaja, ESPD moze by¢ rowniez stosowany ponizej progu oraz w odniesieniu do koncesji (ponizej
oraz powyzej progu), jesli stuzy to uproszczeniu. Model danych jest dostosowany réwniez do tego celu.

7. Czy podwykonawcy takze musza ztozy¢ ESPD?

Podwykonawcy, z ktérych zasobdw korzysta uczestniczace przedsiebiorstwo, wypetniajg odpowiednie czesci ESPD.

Pozostali podwykonawcy nie musza wypetnia¢ ESPD, chyba ze ESPD dla konkretnego zamowienia wskazuje, ze informacje sq

wymagane takze w odniesieniu do ,,zwyktych podwykonawcéw"?,

8. Czy centralne jednostki zakupujace muszg stosowa¢ eESPD w przypadku umowy
ramowej i w jaki sposob?

Tak. ESPD stanowi czes¢ dokumentacji przetargowej. Centralna jednostka zakupujaca jako nabywca bedzie musiata wypetnic
pierwszg cze$¢ formularza (potaczong z TED) oraz wskazac kryteria wyboru.

9. Czy Komisja bedzie przechowywac¢ dane przekazane za posrednictwem serwisu
dotyczacego eESPD?

Nie. Serwis dotyczacy eESPD to aplikacja online ufatwiajaca proces generowania formularza ESPD bez bazy danych. Nie
przechowuje sie w nim zadnych danych, gdyz nie jest to mozliwe. Formularz eESPD jako XML Ilub PDF jest zawsze
przechowywany lokalnie na komputerze uzytkownika.

III. Porady dotyczace korzystania z serwisu dotyczacego eESPD
10. Czy mozna uzyskac przyklady wypelnionego formularza XML ESPD?

Tak, sq one dostepne do pobrania pod nastepujacym linkiem.
Jeden z przyktadéw symuluje wniosek wystany przez nabywce do uczestniczacego przedsiebiorstwa (wniosek espd).

Inny symuluje odpowiedZ wystang przez przedsiebiorstwo do nabywcy (odpowiedz espd).

? Zob. ESPD cze$¢ Il sekcja D oraz art. 71 ust. 5.



http://ted.europa.eu/TED/main/HomePage.do
https://joinup.ec.europa.eu/asset/espd/asset_release/all

11. Jak utworzy¢ / zaimportowac eESPD?

Serwis internetowy dotyczacy ESPD umozliwia nhabywcom tworzenie szablonu ESPD (lub ponowne uzycie szablonu z poprzedniego
postepowania). Nastepnie jest ona udostepniana w formie elektronicznej wraz z pozostatg dokumentacjq przetargowa.

Uczestniczace przedsiebiorstwo bedzie importowaé ten szablon, wypetnia¢ wymagane dane (lub zostang one wypetnione za
posrednictwem odpowiedniego narzedzia e-zamodwien), pobiera¢ ESPD, w razie potrzeby drukowac i sktada¢ wraz z pozostatq
dokumentacjq przetargowaq.

12. Jak wyeksportowac eESPD i co zrobic¢ z plikiem?

Wyeksportowanie eESPD jako pliku dajacego sie przetwarzac¢ cyfrowo ma taka zalete, ze nabywcy i przedsiebiorstwa moga
wykorzysta¢ go w innych postepowaniach w przysztosci (zob. réwniez ponizsze pytanie na temat korzystania z ESPD).

Plik XML eksportowany przez nabywcoéw nosi nazwe ,espd-request.xml”. Plik XML eksportowany przez uczestniczace
przedsiebiorstwa nosi nazwe ,espd-response.xml”. Nabywcy beda mogli skorzysta¢ z funkcji przegladania w serwisie, aby
zobaczy¢ plik XML z odpowiedzig dostarczony przez przedsiebiorstwa.

Dla nabywcéw

Jako nabywca mogg Panstwo wyeksportowa¢ eESPD jako plik dajacy sie przetwarzac cyfrowo, klikajac ,Export” (plik nosi nazwe
~espd-request.xml”), i opublikowac¢ ten plik wraz z pozostatg dokumentacjg przetargowa. W dokumentacji przetargowej nalezy
podac link do serwisu dotyczacego eESPD, aby uczestniczace przedsiebiorstwa wiedziaty, gdzie nalezy wypetni¢ wniosek ESPD.

Nastepnie uczestniczace przedsiebiorstwa beda miaty mozliwos¢ wystania Panstwu z powrotem eESPD jako pliku dajacego sie
przetwarza¢ cyfrowo. Nastepnie mogaq Panstwo skorzysta¢ z serwisu dotyczacego eESPD, aby obejrze¢ zawartos¢ pliku ,espd-
response.xml”. Aby dowiedziec sie, jak wydrukowaé eESPD, zobacz kolejne pytanie.

Dla przedsiebiorstw

Jesli jako przedsiebiorstwo otrzymali Panstwo eESPD od nabywcy, do wypetnienia formularza mogg Panstwo wykorzystac serwis
dotyczacy eESPD. Nastepnie moga Panstwo przedtozy¢ go nabywcy wraz z oferta.

Jesli nie otrzymali Panstwo ESPD, nadal mogq Panstwo wykorzystac serwis dotyczacy eESPD i odpowiednio wypetni¢ ESPD. Mogg
Panstwo réwniez wydrukowac¢ ESPD i dostarczy¢ go wraz ze swojq ofertg (aby uzyskaé wiecej informacji na temat drukowania,
zob. nastepne pytanie).

13. W jaki sposdb moge wydrukowac eESPD?

Uczestniczace przedsiebiorstwo i nabywcy mogg drukowac¢ eESPD z koncowej strony serwisu internetowego. Formularz eESPD
pojawia sie po kliknieciu na przycisk ,Drukuj” (jako plik PDF). W systemie Microsoft Windows eESPD mozna pobrac jako plik PDF
za pomoca przegladarki Chrome (zawiera ona funkcje drukowania plikdw PDF). Alternatywnie mozna wykorzysta¢ dowolny
program do tworzenia PDF dostepny bezptatnie online. W systemach Mac OSX lub Linux eESPD mozna wydrukowac z dowolnej
przegladarki.

Nabywcy powinni pamieta¢ o utworzeniu (i wydrukowaniu wraz z pozostala dokumentacjg przetargowq) nie tylko wersji PDF
eESPD, lecz réowniez pliku XML. Docenig to przedsiebiorstwa, ktére dzieki temu bedgq mogty wybrac¢, jakiego formatu chcg uzyé
przy sktadaniu swojej oferty. Przedsiebiorstwa mogg ponownie wykorzystac¢ dane jedynie w przypadku wersji XML.

Plik XML eksportowany przez nabywcdédw nosi nazwe ,espd-request.xml”. Plik XML eksportowany przez uczestniczace
przedsiebiorstwa nosi nazwe ,espd-response.xml”. Nabywcy beda mogli skorzysta¢ z funkcji przegladania w serwisie, aby
zobaczy¢ plik XML z odpowiedzig dostarczony przez przedsiebiorstwa.

14. W jaki sposdb moge podpisac eESPD?

Na zyczenie nabywcy nalezy podpisa¢ eESPD. W tym przypadku oznacza to, ze uczestniczace przedsiebiorstwo musi najpierw
pobra¢ plik XML, a nastepnie do jego podpisania uzy¢ swojego narzedzia do podpisu elektronicznego. Jezeli nie jest to mozliwe,
ESPD nalezy wydrukowac¢ w formacie PDF i podpisac recznie.

15. Czy nabywca musi wpisa¢ dane dotyczace postepowania w czesci I eESPD?

Nie, nie jest to potrzebne, pod warunkiem ze wykorzystywany jest serwis dotyczacy eESPD. Internetowy formularz eESPD
Komisji Europejskiej jest w stanie automatycznie pobrac te informacje. Musza to poprzedzi¢ nastepujace kroki:

gdy nabywca przekazuje ogtoszenie do TED (Tenders Electronic Daily),

b. otrzymuje wiadomos$¢ e-mail (natychmiast po kroku a)) z tymczasowym numerem identyfikacyjnym (nie numerem
Dz.U. S).

C. Numer identyfikacyjny zostaje wprowadzony do serwisu dotyczgacego eESPD.
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d. Poniewaz ogtoszenie nie jest (prawdopodobnie) jeszcze opublikowane, wszystkie informacje oprocz numeru Dz.U. S
zostajq automatycznie wstawione do czesci 1 odpowiedniego eESPD. Tymczasowy identyfikator bedzie takze
zapisywany w pliku XML.

e. Po publikacji ogtoszenia o zamowieniu przedsiebiorstwa bedg otwierac plik XML w formularzu internetowym eESPD.
Poniewaz w tym momencie numer Dz.U. S bedzie juz dostepny, formularz internetowy eESPD pobierze go
automatycznie wraz z linkiem do opublikowanego ogtoszenia.

16. Czy eESPD moze zosta¢ ponownie wykorzystany?
Tak. Formularz internetowy dotyczacy eESPD umozliwia zaréwno nabywcom, jak i uczestniczacym przedsiebiorstwom ponowne

wykorzystanie formularza eESPD uzytego w poprzednich postepowaniach, jesli obie strony uzywajg wersji XML. Formularz mozna
ponownie wykorzystac, o ile dane sg nadal poprawne i aktualne.

IV. Aspekty techniczne zwigzane z eESPD

17. Czy moge uzyska¢ dostep do eESPD za pomoca wszystkich przegladarek
internetowych?
Tak. eESPD wspodtpracuje z najnowszymi wersjami powszechnie dostepnych przegladarek, takich jak: Internet Explorer, Firefox,
Chrome, Safari czy Opera. Aby uniknaé potencjalnych problemdw, zaleca sie stosowanie tych przegladarek w ich najnowszej
wersji. Prosze wzig¢ pod uwage, ze niektére funkcje, np. pobieranie plikéw, nie dziatajg na smartfonach i tabletach.
18. Czy eESPD bedzie dostepny jako otwarte oprogramowanie?
Tak. Wersja serwisu dotyczacego eESPD o otwartym dostepie do kodu zrddtowego jest juz dostepna. Kod zostanie opublikowany

na stronach
Joinup i GitHub.

19. Czy mozliwe jest zintegrowanie eESPD w systemie e-zamowien?

Tak. Model danych ESPD jest do dyspozycji wszystkich dostawcow ustug w zakresie e-zamowien.

Tutajmozna znalez¢ wiecej wiadomosci na ten temat.



https://joinup.ec.europa.eu/asset/espd/asset_release/all
https://github.com/ESPD/espd
https://joinup.ec.europa.eu/asset/espd/asset_release/all
http://ec.europa.eu/growth/single-market/public-procurement/e-procurement/espd/index_en.htm

