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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

STARSZY SPECJALISTA ds. ewidencji ksiegowej w
Zespole Ksiegowosci Wydziatu Finansow - nr ogt.
22570

Nabdr zakonczony wyborem kandydatki/kandydata.

Komendant Wojewaddzki Policji w Katowicach

poszukuje kandydatek/kandydatéw na stanowisko:

starszy specjalista ds. ewidencji ksiegowej w Zespole Ksiegowosci Wydziatu Finanséw

ogtoszenie w celu zastepstwa nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilnej

LICZBA STANOWISK: 1

WYMIAR ETATU: 1,0

ADRES URZEDU ORAZ MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:
Komenda Wojewodzka Policji w Katowicach
Wydziat Finansow

ul. Lompy 19



40-038 Katowice

WARUNKI PRACY

Praca w systemie oSmiogodzinnym, jednozmianowym. Stanowisko pracy wyposazone w telefon,
kserokopiarke, skaner, komputer oraz w monitor ekranowy - czas pracy przy monitorze powyzej 4
godzin dziennie, z naturalnym i sztucznym o$wietleniem, wymuszona pozycja ciata - siedzaca.

Stanowisko pracy w Wydziale Finansdw usytuowane jest na V pietrze bloku C w kompleksie budynkéw
KWP w Katowicach, przy ulicy Lompy 19. Blok C jest czesciowo dostosowany dla oséb
niepetnosprawnych. W budynku znajduja sie windy (bez informacji gtosowej). Pomieszczenie sanitarne
przystosowane dla oséb niepetnosprawnych znajduje sie na parterze bloku A (przy wejsciu gtéwnym), co
powoduje konieczno$¢ pokonywania duzych odlegtosci oraz otwierania drzwi p.poz. z
samozamykaczami. Wejscie do kompleksu budynkéw KWP w Katowicach mieszczacych sie przy ul.
Lompy 19 jest dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych: ruchoma platforma do transportu
wozkow, brak progéw utrudniajgcych poruszanie sie osobom niepetnosprawnym ruchowo, odpowiednia
szerokos¢ ciggéw komunikacyjnych.

ZAKRES ZADAN

uzgadnianie operacji ksiegowych dotyczacych realizacji projektéw finansowanych ze srodkéw
budzetu UE, srodkéw europejskich oraz srodkéw niepodlegajgcych zwrotowi z pracownikami i
funkcjonariuszami Policji koordynujgcymi, w celu efektywnego realizowania projektéw

tworzenie procedur finansowania w zakresie projektéw realizowanych ze Srodkéw budzetu UE,
srodkéw europejskich oraz srodkéw niepodlegajacych zwrotowi, w celu prawidtowego
monitorowania ewidencji ksiegowej projektow

sporzadza sprawozdania budzetowe i finansowe z wydatkowania srodkéw budzetu UE, Srodkéw
europejskich oraz Srodkéw niepodlegajacych zwrotowi, w celu wykonania przepiséw
zwigzanych ze sprawozdawczoscig

dekretowanie operacji gospodarczych i finansowych na dowodach ksiegowych, w tym réwniez
wedtug klasyfikacji budzetowej, w uktadzie budzetu zadaniowego, klasyfikacji wydatkéw
strukturalnych, symboliki kont, wskazania miesigca ksiegowania, a takze nadaje dowodom
numery identyfikacyjne, w celu prawidtowego zaewidencjonowania w ksiegach rachunkowych

sporzadzanie i opracowywanie dokumentéw ksiegowych, w celu prawidtowego i biezacego
ewidencjonowania operacji gospodarczych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne o specjalnosci rachunkowos¢



3 lata doswiadczenia zawodowego w pionie finansowo-ksiegowym

wiedza oraz umiejetnos$¢ prawidtowej interpretacji przepiséw z zakresu: Ustawy o
rachunkowosci w tym szczegétowych zasad rachunkowosci budzetowej, finanséw publicznych,
sprawozdawczosci budzetowej, szczegétowego sposobu wykonywania budzetu pahstwa oraz
rozporzadzenia o wydatkach strukturalnych

umiejetnos¢ stosowania przepisdw prawa w praktyce oraz umiejetnos¢ rozwigzywania
probleméw

znajomos¢ organizacji pracy zespotu

umiejetnos¢ podejmowania decyzji

WYMAGANIA DODATKOWE

doswiadczenie w realizacji i rozliczaniu projektéw i programéw UE

przeszkolenie z zakresu realizacji i rozliczania projektéw finansowanych ze srodkéw funduszy
strukturalnych

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

zyciorys / curriculum vitae i list motywacyjny

kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie wymagania niezbednego w zakresie
wyksztatcenia

kopie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie obywatelstwa polskiego lub oSwiadczenie
0 posiadaniu obywatelstwa polskiego

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umysine przestepstwo skarbowe

osSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji

kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie wymagania niezbednego w zakresie
doswiadczenia zawodowego / stazu pracy (w tym takze dokumenty potwierdzajgce aktualne
zatrudnienie o ile jest ono potwierdzeniem wymaganego doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy)

kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe zgodnie ze stawianymi
wymaganiami (udokumentowane zakresem obowigzkéw na stanowisku pracy, referencjami,
zaswiadczeniami, certyfikatami, dyplomami, itp.).



DOKUMENTY | OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie wymagania dodatkowego w zakresie
doswiadczenia zawodowego / stazu pracy (w tym takze dokumenty potwierdzajgce aktualne
zatrudnienie o ile jest ono potwierdzeniem wymaganego doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy)

kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe zgodnie ze stawianymi
wymaganiami (udokumentowane zakresem obowigzkéw na stanowisku pracy, referencjami,
zaswiadczeniami, certyfikatami, dyplomami, itp.)

TERMINY | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy sktadac / przesyta¢ w terminie od 26 lutego 2018 roku do 9 marca 2018
roku

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Wojewddzka Policji w Katowicach

ul. Lompy 19

40-038 Katowice

INNE INFORMACJE

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osdéb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych wynosi co najmniej 6%.

Zachecamy do wziecia udziatu w naborze osoby niepetnosprawne.

Wynagrodzenie zasadnicze: 2 739,18 zt brutto + dodatek z tytutu wystugi lat pracy (od 5% do 20%
wynagrodzenia zasadniczego.

Ogtoszenie w celu zastepstwa nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilnej. Zatrudnienie w zastepstwie
nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilnej spowodowane bedzie korzystaniem z urlopéw zwigzanych
z rodzicielstwem.

Oferty nalezy sktadac / przesyta¢ z dopiskiem na kopercie: Wydziat Doboru i Szkolenia. Oferty
niepodpisane, niekompletne, niespetniajgce wymogoéw formalnych oraz ztozone po terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacje dotyczace wymaganych dokumentéw oraz wzory obowigzujgcych oswiadczeh dostepne sg



na stronie internetowej bip.katowice.kwp.policja.gov.pl (zaktadka: Praca w Korpusie Stuzby Cywilnej -

Szczegotowa informacja dotyczgca naboru do korpusu stuzby cywilnej).

Kandydatki/kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang poinformowani o kolejnych etapach
naboru telefonicznie lub mailowo (w przypadku braku kontaktu telefonicznego, pod warunkiem
zamieszczenia w ofercie adresu e-mail).

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z rowng uwaga bez
wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢
zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche
prawnie chroniona.

Dodatkowe informacje pod nr telefonu:(32) 200 17 42 lub (32) 200 17 06.

I_I\/Ietryczka
Data publikacji : 26.02.2018 Podmiot udostepniajacy informacje:
Data modyfikacji : 28.03.2018 KWP w Katowicach

Rejestr zmian
Osoba udostepniajaca informacje:

Katarzyna Subczynska Wydziat Doboru i Szkolenia

Osoba modyfikujaca informacje:
Jolanta Bogus


http://bip.katowice.kwp.policja.gov.pl/KWK/praca-w-korpusie-sluzb/22397,SZCZEGOLOWA-INFORMACJA-dot-naboru-do-korpusu-sluzby-cywilnej.html
http://bip.katowice.kwp.policja.gov.pl/KWK/rejestr/27282,dok.html

